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IMOJOKEHUE
0 Mops/IKe BbIIaYM JOKYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOT0 00pa3ua o
JTOTOJTHUTEJIbHOM NPO(PecCHOHAIbHOM 00pa30BaHUN, 3alI0JIHEHHE,
XpaHeHHe U YY€T COOTBETCTBYHOIIUX OJIAHKOB JJOKYMEHTOB



1. O01mme moJ10KeHus

1.1. HWuctpykuus o0 TOpAOKE BbIIAYM JOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOro obpasua o
JOTOJTHUTEIBHOM — NPO(QECCHOHATBHOM  OOpa30BaHWM,  3alOJIHEHUH, XpaHEHUH U ydere
cooTBeTcTByOImMX OsaHkoB gokymeHToB B AHO JIIIO «VIIL» pa3paborana B COOTBETCTBHH C
@enepanbHbiM  3akoHOM Poccuiickoit ®enepaunn ot 29 nexabps 2012 r. N2 273-®3 «O0
obpazoBannu B Poccuiickoit ®eneparuun», Ilpukazom MuHHCTepcTBa 00pa3oBaHUsS M HAyKH
Poccuiickoit @enepauuu ot 1 urons 2013 r. N2 499 «O6 yrBepxnenun [lopsiaka opraHuzanuud u
OCYILIECTBICHUSI 00pa30BaTEIbHOM JEATEIBHOCTH 10 JOMOJHUTENIBHBIM MPOECCHOHATBHBIM
IIpOrpaMMam».

1.2. UHCTpyKuMsl yCTaHABIMBAET IpPaBUa BbIIAYM JTIOKYMEHTOB YCTaHOBJIEHHOTO 00Opasia o
JIOTIOJTHUTEIPHOM OOpa3oBanuu U mnpodeccuoHanbHoM oOydernu B AHO 1O «VYIIL», a Takxke
TpeOOBaHUS K 3aM0JIHEHUIO, XPAaHEHUIO U y4eTy OJJaHKOB YKa3aHHBIX JTOKYMEHTOB.

2. Bbi1aya T0KYMEHTOB YCTAHOBJIEHHOTO 00pa3ma 1o OCHOBHBLIM MporpamMMam
npo¢ecCHOHAIBLHOTO 00yYeHHUsI

2.1. IOKyMeHTHI YyCTaHOBICHHOTO 00pa3ia 1mo npodeccuu u KBaTu(pUKaINu:

CBHUIETENBCTBO - BBIAAETCA JULAM, YCIEIIHO OCBOMBIIMM COOTBETCTBYIOILIYIO NPOrpaMMy H
MIPOLIEIINM HTOrOBYIO aTTECTaLUI0 0 TmporpamMmmaM TNpO(ECCHOHATBHON TOATOTOBKH U
NEePenoAroTOBKH 10 OCHOBHBIM IIpOrpaMMam Mpo(hecCHOHaIbHOTO 00yYeHHUS.

VY nocroBepeHne — BbIAETCS JUIAM, YCIEIIHO OCBOMBIIKMM COOTBETCTBYIOLIYIO MPOrpammy U
IPOIIEIIINM UTOTOBYIO aTTECTALMIO IO IPOrpaMMaM IOBBILIEHUN KBaTU(UKALUU.

CnpaBka - juIiam, He MPOIIEAIINM HMTOTOBOM aTTECTAIlMU WJIM TOJYYUBIIUM Ha HUTOTOBOM
aTTECTALlMM HEYAOBJIETBOPUTEIBHBIE PE3YyJbTaThl, & TAKXKE JIMLIAM, OCBOMBIIMM YacTb OCHOBHOWU
nporpamMMbl MpohecCuOHATBFHOTO OOYUYEHHS M OTYMCIICHHBIM M3 OpTraHU3aIiH.

2.2. JlokymeHT o KBanudUKallMud BblAaeTCd Ha OJaHKe, SBISIONIMMCS 3al[UIICHHBIM OT
MOAJENOK monurpadguyeckoil mnpoaykuueil, oOpaszell KOTOpOro CaMOCTOSITENbHO YCTAHOBJIEH
OpraHu3aluen.

2.3. YiocToBepeHHe O MOBBIIICHUH KBATM()UKAIIUH BBITIOIHIETCS HA TUIOTHOM Oymare B BUjIE
CKJIaJIbIBAIOLINXCS TIOJIOBUH U MOXKET MTOMEIIATHCS B TBEPLYIO OOJIOKKY.

2.4. CBUIETENHCTBO O MPO(ECCHOHATLHOM TOJITOTOBKE COCTOUT W3 JABYX YacTeH: OCHOBHOM -
BBHITIONTHSETCS HAa IJIOTHOW Oymare B BHJIE CKIIQJBIBAIOIIMXCS TOJIOBUH U TOMEIIAETCS B TBEPIYIO
00JIOKKY U TIPUIIOKEHUSI, HEOOXOUMOTO JJIsI BHECEHUS JOTIOTHUTEIHHBIX CBEJICHUH.

2.5. Jlybnukar AOKyMEHTa YCTaHOBJICHHOTO o0pas3la  BBIJAeTCS B3aMEH YTPadyeHHOTO
JIOKyMEHTA.

2.6. JIoKyMEHT YCTaHOBJIEHHOro oOpaslia, coJepkalluii OImMOKH, OOHApy)KEHHBIE JHUIIOM
(mamee - ciymartenb) TOCIE €ro IMOJTy4YeHHUs, JMOO COTPYAHUKOM OpTraHW3aIMH 10 €ro BbIIAuH,
MOJUIEKHUT 3aMEHE Ha JOKYMEHT YCTaHOBJIEHHOro oOpasma 0e3 omubOok. J[okymeHT, comepikaiuii
OIIMOKH TIOJUICKHUT UIBSTHIO U YHUUTOKEHHIO B YCTAHOBIICHHOM TTOPSIIKE.

2.7. Jlybnmukar JOKyMEHTa YCTaHOBJIEHHOTO oO0paslla BbIIaeTCs Ha OCHOBAHMM JIMYHOTO
3asiBJICHUS YTEpSBLIEro AOKYMEHT oOyuuBlierocsi. Ha nmyOnmukare nOKyMeHTa B 3arojioBKE O]
CIIOBaMU «YJIOCTOBEPEHUEY, «CBUACTEIHCTBOY, CTABUTCS IITAMIT «TYOIIUKAT.

2.8. Ha xonuu mpocTaBiseTcs rnevaTh OpraHu3aliy.



2.9.JlupexTop opraHu3aly HECET OTBETCTBEHHOCTH 3@ IMOJIHOTY U COXPAHHOCTh JIMYHBIX eI
CIIyILLIATEIICH.

2.10. JloxymMeHTBHI OJDKHBI OBITH TOTOBBI K BbIJade HE Mo3qHee 3 pabouumx AHEH C JaThl
W3JIaHusl TpUKa3za 00 OTYHMCICHUS CIYIIATeNsS B CBS3U C IIOJHBIM BBIMIOJIHEHUEM TMPOTPAMMBbI
oOy4eHwUs.

3. 3anoJiHeHne 0JIAHKOB IOKYMEHTOB

3.1. 3anonHeHue OIAHKOB YIOCTOBEPEHUN M CBUACTEILCTB MPOHU3BOIUTCS B COOTBETCTBUU C
YTBEPXKJIECHHBIMH 00pa3amMu JOKYMEHTOB.

3.2. bmaHku JOKYMEHTOB YCTAHOBJICHHOTO oOOpasna (nmasiee - OJIAaHKU JOKYMEHTOB)
3aIlONTHSIOTCSI Ha PYCCKOM si3bIKe. DBIIaHKM JTOKYMEHTOB 3allOJHSIOTCS IE€YaTHBIM CIIOCOOOM C
IIOMOUIBIO IIPUHTEPA WIN OT PYKH T'€IMEBOM PYyUKOH B COOTBETCTBUHU C YTBEP)KIEHHBIMHM OOpa3lamMu
JOKYMEHTOB.

3.3. [Ipu 3an0HEeHNH OJIaHKOB IOKYMEHTOB:

- Ha OJIaHKe YJIOCTOBEpPEHUS U CBUCTEIHCTBE CTABUTCS PErMCTPAIIMOHHBIN HOMEP MO KHUTE
perucTpauuu JOKyYMEHTOB HA MEPBOM CTPAHUILIE B BEPXHEW YacCTH JIEBOW CTOPOHBI.

34, Z[J'ISI Bcex OJaHKOB HAOKYMCHTOB O6H.[I/IMI/I MpaBUJIaMU 3aIllOJIHCHUSA SABJIAKOTCA CICAYIOMIUC!

- q)aMI/IJ'II/IH, nMia MW OTYECTBO JIMIIA, Hpomemnero O6y‘~IeHI/I€, IIUIICTCA ITIOJIHOCTBHO B
COOTBETCTBHM C 3allMChIO B MACIOPTE WM JIOKYMEHTE €ro 3aMCHSIONIEM B JaTelIbHOM
MaJexe;

- TIOCJE CIIOB «B TOM, YTO OH(a)» BOHUCHIBAIOTCA 4HCIO (LH(paMu), MecsI (IPOIMHUCHIO), TOJT
(4eThIpeX3HAYHBIM YHCIIOM TPOIKCHI0) TOCTYIUICHUS Ha OOY4YCHHE W OKOHYAHHUS
o0OyueHus;

- HaUMEHOBAHHUE MPOrpamMMbl JOMOJHUTEIBHOIO WIM MPO(ecCHOHAIBHOTO 00pa30BaHUS
yKa3bIBa€TCsl COTIACHO HAaMMEHOBAHHUIO B Y4e€OHOM IIaHe (Mporpamme), yTBEP>KACHHOM
TUPEKTOPOM;

- Ha MECTC, OTBCACHHOM IJIA II€YaTHU, CTABUTCA 1I€UATh OPraHU3aIluH.

3.5. Ilpu 3anonHeHuM cepTU(UKaTa U YIOCTOBEPEHUs IOCIE CIOB «B 00BEME» BIHCHIBAECTCS
KOJIMYECTBO YacoB Luppamu.

3.6. HpI/I 3aI0JIHCHUM YJIOCTOBEPCHUS U CBUACTECIbCTBA.

- JlaTa TPUHATHS PpEIICHHS] HMTOTOBOM AaTTECTAllMOHHOW KOMMCCHUEW 3aluChIBAe€TCs C
ykazaHueM uucia (nudpamu), mecsmna (MIPOMUCHI0) M roja (YEThIPEeX3HAYHBIM YHCIIOM
MIPOIIUCHIO);

- TaOJMYHBIE CBEJCHUS MOCIIE TEKCTa «3a BpeMs 00ydeHHs clial (a) 3a4eThl U AK3aMEHBI 110
OCHOBHBIM JMCUMIITIMHAM IPOrpaMMbl»: B Tpade «HauMEHOBAHME)» BIHCHIBAETCS TOUHOE
HAaUMEHOBAHHME OCHOBHBIX JIUCLUIUIMH, KypCOB WJIM TE€M, IO KOTOPHIM CHIaHbI 3a4€Thl U
9K3aMEeHbl; B rpade «KOJUYEeCTBO YacoB» YyKa3blBaeTcs OOBEM ayAMTOPHBIX 3aHATUN B
qacax, BbIJICJIEHHBIX HAa U3yYSHHE KaX10M JUCIUIUIMHBL, Kypca UIH TEMBI;

- B rpade oleHKa IPOCTABIISIOTCS MPOMUCHIO MOTYYESHHbIE CIyIIATeNIEM OLICHKU;

- B CTPOKE «BBIMOJHMJI(2) UTOTOBYIO pabOTy Ha TeMy» B KaBbIUKAaX BIIMCBHIBACTCS IMOJHOE
HalMEHOBAHHME TEMbI UTOTOBOM pabOTHI;



B HUKHEH 4acTH ¢ MpaBOW CTOPOHBI YAOCTOBEPEHUE MOJMUCHIBACTCA AUPEKTOPOM (HMHBIM
JULOM, JCHCTBYIOIIMM HA OCHOBaHMM NIPUKa3a, peEriiaMeHTa, JIOBEPEHHOCTH) W
CeKpeTapeM, OTBETCTBEHHBIM 32 Bblady JOKYMEHTOB;

B HWXHEM 4acTH IMpaBOW CTOPOHBI YJOCTOBEPEHHS B CTPOKE «TOJ» BIMCHIBAETCS T'OJ
(4eThIpEX3HAUYHBIM YHCIIOM IMPOMUCHIO) BBIIAYH JOKYMEHTA.

B HWXXHEH YacTU NPaBOM CTOPOHBI CBUJIETEILCTBA, YJOCTOBEPEHUS IOMUCHIBAIOTCS
npejceaaTeeM HTOrOBOM aTTECTAllMOHHOW KOMHCCHM WU JTUPEKTOPOM (MHBIM JIMIIOM,
JEHUCTBYIOLMM Ha OCHOBaHUM MPHKA3a, PErJIaMEHTa, JOBEPEHHOCTH);

B HWXHEW 4YacTH CBUJIETENIbCTBA, YJOCTOBEPEHUS BIHCHIBACTCS TOJA (UETHIPEX3HAYHBIM
YHCIIOM MPOIHKCHIO).

3.7. Ilocne 3amosnHeHuUs! OJaHK JOKYMEHTAa JIOJDKEH OBITh TIIATENBHO MPOBEPEH HA TOYHOCTD
BHECEHHBIX B Hero 3amucedl. JIOKyMeHT, COCTaBJICHHBIM € OMMOKaMH, WJIM HE B COOTBETCTBUM C
JaHHOU MHCTpyKUMEN CUMTAETCS HEIEMCTBUTEIIbHBIM.

4. Perucrpanusi u XxpaHeHue 0JJAHKOB IOKYMEHTOB

4.1. bnaHku JOKYMEHTOB YCTaHOBJICHHOTO OOpa3la XpaHsTcs B ceiide M BBIJAIOTCS IS
3aMOJIHEHUS 110 OKOHYaHUU 00yUeHUSI.

4.2. ITo oxoHYaHUU OOYYEHHUS IO TPYIITIE 3ATOTHIETCS IIPOTOKOJ C YKa3aHHEM:

HaMEHOBAaHME HalpaBJIEHUS TOATOTOBKHY;

bamuusi, UMs1 ¥ OTYECTBO OOYUHMBIIUXCS;

UTOrOBbIE OLICHKH;

cepus U HoMep OJaHKa JOKYMEHTa;

JaTa BblJjauy;

MOJIKCH YJIEHOB KOMHUCCUH, POBOJIMBIINX SK3aMEHbI U BblJjauy IOKYMEHTOB.

3a MOJIYUYCHHBIC JOKYMCHTBI yHallIUECs PACIIMChIBAOTCA B IIPOTOKOJIAX.

4.3. [TpoTOKOMIBI TIOIIMBAIOTCS B IMANKA U XPAHATCS Y CEKpeTapsl.

4.4, I/ICHOp‘IeHHHC Ipu 3allOJIHCHUHN OJTaHKH JAOKYMCHTOB y,Z[OCTOBepeHI/Iﬁ n CBUACTCILCTB
MNOJICKAT YHHUYTOXKCHUIO, JIA UYCro CO34acTCid KOMHCCUA TIOA IMPEACCHATCIILCTBOM JUPCKTOPA.
Komuccus cocrasisier aKT, B KOTOPOM YKAa3bIBAIOTCA KOJHUYCCTBO U HOMECpPA YHHYTOKCHHBIX OJIaHKOB
AOKYMCHTOB. KoauuectBo YKa3bIBACTCA IMPOIMUCHIO.

4.5. brianku yCTaHOBJIGHHOTO OOpa3siia B KOJUYECTBE, HEOOXOAMMOM MM ISl OCYIIIECTBICHUS
NeSITeNIbHOCTH, 3aKa3bIBAIOTCS IICHTPATH30BAHHO.

4.6. OTBETCTBEHHOCTh 3a COXPAHHOCTH OJIAHKOB YCTAaHOBJICHHOTO oOpa3iia HeCyT JIMIa, Ha
KOTOPBIX IPUKA30M TUPEKTOPA BO3II0KEHA COOTBETCTBYIOMIAS 00S3aHHOCTD.

4.7. Cormacuo IlpaBunam ¢dopmupoBanuss u BeleHHUs QenepaibHON HHDOPMAIMOHHON
cucrembl «DenepanbHbliil peecTp cBeeHUH 0 TOKyMeHTax 00 00pa30BaHUM U (MJIM) O KBaJIH(pUKAINY,
JOKyMeHTax 00 oOyueHum», opraHuzanus GpopMHpyeT peecTp MO BKIOYEHHIO B MH()OPMALMOHHYIO
CHCTEMY CBEIEHHUH, YyKa3aHHBIX B JOKYMEHT€ B COOTBETCTBUM C OOpa3loM JIOKyMEHTa,
YCTaHOBJICHHBIM Ha J1aTy Bblaul JOKYMEHTA, COTJIACHO HUKEMPUBEIECHHOMY IEPEUHIO:

HaumenoBanue nokymeHnTa 06 00pa3oBaHuu U (MIIM) O KBaJIM(UKAIIHY;

Howmep u cepus 6anka qokymeHTa 00 00pa3oBaHUH U (MJIK) O KBaTHU(UKAIIIH;
Jlara BbIIaun JOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUU U (UITH) O KBATH(PUKAIUY;
damMuus, UMsI, 0OTYECTBO JIUIA, KOTOPOMY BBIZIaH JOKYMEHT;

HaunmeHnoBaHue opraHu3aiiiy, BbIIaBIIeH JOKYMEHT 00 00pa30BaHUU;



HaumenoBanue o0Opa3oBaTelbHOI IPOrpPaMMBl, HauMEHOBaHUE npodeccun,
CHEIMAbHOCTH, HAIIPABICHUS TOJIMOTOBKH, HAUMEHOBAHNE MPUCBOCHHOW KBATH(HKAIIUU
(Tpu HaNTMYMM), CPOK OOYUCHUS;

Ceenenusi, moaTBeprkaatonue (hakt yrparsl JOKyMeHTa 00 00pa3oBaHuU (U1 TOKYMEHTA,
10 KOTOPOMY MOJATBEPKJIeH (aKT yTpaThl).



